Eric Beispiel Herr

Benkenstrasse 10 Urs Muster
CH-4153 Reinach Firma XY

Steinenweg 234
Tel. 061 712 30 03 4410 Liestal

eric.beispiel@mail.ch

Reinach,

IHRE STELLENANZEIGE IN DER BAZ VOM

Sehr geehrter Herr Muster

Ich beziehe mich auf unser Telefongesprdch vom 24. September und danke lhnen
fUr die zusatzlichen Informationen Uber die ausgeschriebene Position. lhre Ausfuhrun-
gen haben mein Interesse daflr noch verstarkt und es wirde mich freuen, mich in
einem persdnlichen, unverbindlichen Gesprdch mit Ihnnen noch eingehender Uber
die Moglichkeiten und Perspektiven dieser ansprechenden Aufgabe unterhalten zu
kénnen.

Meine berufliche Laufbahn und weitere Angaben zu meiner Person enthehmen Sie
bitte den beigefigten Unterlagen.

FUr einen passenden Termin gestatte ich mir, Sie in den ndchsten Tagen anzurufen.

Freundliche GrUsse

Beilagen
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Eric Beispiel Bank Meyer

Benkenstrasse 10 Freie Strasse 62
CH-4153 Reinach Postfach
4002 Basel

Tel. 061 712 30 03
eric.beispiel@mail.ch

Reinach,

INITIATIV-BEWERBUNG

Sehr geehrter Herr Muster

Die Bank Meyer ist als fGhrendes und internationales Unternehmen bekannt, das
seine Privatkundschaft persdnlich und massgeschneidert berdt und pflegt. Es wirde
mich ausserordentlich reizen, an der Entwicklung des kunftigen Erfolges Ihrer Bank/
lhres Unternehmens tatkraftig mitzuarbeiten.

Gegenwdrtig bin ich daran, mich beruflich neu zu orientieren und meiner Erfahrung
und Ausbildung entsprechend eine neue Herausforderung zu finden. Meine Frage an
Sie ist nun, ob in Ihrem Unternehmen eine fir mich geeignete Vakanz besteht, z. B. im
Sinne einer Nachfolgeregelung oder aufgrund einer Vorwdartsstrategie?

Die beigelegte Kurzbiographie soll Ihnen eine knappe Ubersicht Uber berufliche Aus-
bildung und Erfahrung, Persdnlichkeitsaspekte und Zielsetzung geben. Fir weitere
Informationen stehe ich Ihnen gerne in einem persdnlichen Gesprdch zur VerfGgung.
Ich werde mir erlauben, Sie innerhalb der ndchsten Wochen telefonisch zu kontak-
tieren.

FUr Ihre BemUhungen danke ich Ihnen im Voraus und sehe mit Interesse lhrem wei-

teren Bescheid entgegen.

Freundliche GrUsse

Beilagen
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